华中师大出版基金申报程序

一、一般教材和专著的申报程序 

1．由本人持书稿和一份内容提要（5000~10000字）向本单位申请，各院、系、所（部、处）审查后决定推荐的，应签署推荐意见并加盖公章（如系教材，还应提供每本教材3年内学生的用书数），学术专著要有相关的论文在国家级刊物上发表或有权威机构的检索（准备复印件）。

2．各院、系、所（部、处）推荐的教材或专著，必须于5月底以前由作者本人（交稿时间为每年5月1日—5月31日）连同第1款中所列文件（除书稿之外的文件各复印18份）送至基金委员会办公室（出版社总编室）核查。经核查达到要求者，由基金委办公室造册、签字盖章后于6月底以前分别送到教务处、科研处（“博士文库”书稿由研究生处负责组织专家评审），两处将分别聘请两名同行专家（至少有一名校外专家）进行评审，并写出书面评审意见。 

3．教务处、科研处等部门在各有关专家推荐意见的基础上将再次组织评审，审查之后会给出能否出版的书面意见，此项工作于每年10月底以前结束，最后向基金委员会汇总。

4．基金委员会根据基金额度预算，通过无记名投票方式确定资助项目。

5．凡经投票通过的书稿，基金委办公室会通知作者填写“书籍出版申请登记表”（作者填好后送交基金委员会办公室，应另附书稿全文Word电子文档，书稿中出现图表的应在60日内向出版社提交符合印刷要求的电子图表，逾期未交，视作自动弃权），未通过的书稿，基金委员会将退还给作者。

二、“博士文库”申报程序 
申报“博士文库”须在博士论文答辩通过后的第二年开始申报，当年通过的博士论文不能申报当年的“博士文库”。由本人持书稿和一份内容提要（5000~10000字）向本单位申请，各院、系、所（部、处）审查后决定推荐的，应签署推荐意见（加盖公章），之后由作者本人向基金委交稿，交稿时要准备相关内容的论文在国家级刊物上发表或有权威机构检索的复印件（交稿时间为每年5月1日—5月31日，书稿要求交两套，除书稿之外的文件各复印18份）。之后的程序同上第2、3、4、5条。 
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